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|. Criteris per a I'elaboraci6 del pla

1. Consens

Els equips técnics del Servei d’Arxius i Gestio Documental de la Direccié General
del Patrimoni han acordat els parametres d’interpretacioé de I'ordre ministerial, aixi
mateix com les indicacions del Departament de Salut i del Departament d’Interior,
per tal de facilitar 'organitzacié del sistema d’arxius de Catalunya durant el periode
excepcional de la pandémia de COVID-19.

2. Adaptacié als canvis

Les informacions i recomanacions que recull el Pla de represa sén valides a la
data de la seva presentacio pero I'evolucié de la pandémia i de les decisions dels
governs per fer-hi front varien amb molta rapidesa, per la qual cosa s’ha procurat
donar unes recomanacions transversals i confiables.

L’arxiu €s una organitzacié complexa per la multiplicitat de funcions que du a terme
en la gestié dels actius documentals. Aquest factor provoca una gran casuistica
de necessitats de prevencié que no és possible atendre en la seva totalitat pero
gue es poden concretar a partir de les condicions que expressin el Departament
de Salut i el Departament d’Interior. Per aquest motiu el Pla preveu la constant
actualitzacio, gracies al treball conjunt amb els professionals, incorporant noves
recomanacions que atenguin la casuistica que sorgeixi en cada nova fase del
periode de pandéemia.

3. Informacio i recomanacions generals

El document recull les accions basiques a dur a terme per als arxius, ordenades
en les els pilars que el composen: 'equip huma de l'arxiu, els fons documentals i
els espais que els acullen, i els seus visitants i usuaris. Quan n’hi ha, s’incorporen
les recomanacions de fonts oficials que garanteixen la qualitat de la informacié i
la total correspondéncia amb la legalitat vigent.
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ll. Consideracions generals

D’acord amb larticle 127 de I'Estatut d’Autonomia de Catalunya, la Generalitat de
Catalunya té competéncia exclusiva en materia de cultura, que comprén, en tot cas, els
arxius que no siguin de titularitat estatal. Aquesta competéncia inclou la creacid, la gestio,
la proteccid i I'establiment del regim juridic dels centres que integren el sistema d'arxius,
I'establiment del regim juridic dels béns documentals, bibliografics i culturals que hi estan
dipositats i la conservacio i la recuperacio dels béns que integren el patrimoni documental
i bibliografic catala.

Aixi mateix, correspon a la Generalitat la competéncia executiva sobre els arxius de
titularitat estatal situats a Catalunya la gestié dels quals no es reservi expressament
'Estat. Aquesta competéncia inclou, en tot cas, la regulacid6 del funcionament,
organitzacié i el régim de personal.

1. Plans sectorials de represa

Des del 18 de juny, Catalunya ha superat la fase 3 del desconfinament i s’inicia I'etapa de
represa, regulada per la Resoluci6 SLT 1429/2020 per la qual s'adopten mesures
basiques de protecci6 i organitzatives per prevenir el risc de transmissio i afavorir la
contenci6 de la infeccié per SARS-CoV-2, regula les condicions per al desenvolupament
d’activitats durant l'etapa de la represa al territori de Catalunya en el marc de la crisi
sanitaria vigent provocada per la COVID-19.

L’epigraf 1 de l'apartat 1.2 de 'esmentada Resolucid estableix que les mesures previstes
han de ser completades amb els plans sectorials (de desconfinament) d'activitats que
s'han d'elaborar i aprovar d'acord amb el que preveu el Pla de transicié del confinament
ratificat pel Govern el 25 d'abril de 2020.

Aixi mateix, 'apartat 4 de la Resolucié preveu un régim transitori en els termes segients:

1. Mentre no s'aprovi l'actualitzacio dels plans sectorials de desconfinament existents,
s'aplicaran, en cada ambit d'activitat, les mesures contingudes en aquests plans pel que
fa a la fase 3 de la desescalada.

Per tant, per a I'aplicacié de les normes contingudes a la Resolucié SLT/1429/2020, de
18 de juny, es redacta el present Pla de represa dels arxius de Catalunya.
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Ill. Mesures de seguretat, als arxius

1. En els equips humans de treball

La garantia de la seguretat i salut dels equips humans de treball és una questié de
prevencid de riscos laborals que correspon confeccionar i aplicar als titulars de les
activitats.

a. Els arxius han de disposar d’'un pla de contingencia o protocol general de seguretat i
salut. Caldra que es revisin amb protocols i procediments addicionals per adaptar-los
a la situacio actual. Aquesta normativa ha d’arribar per escrit al personal, als agents
socials i a les empreses externes contractades. Recordem que tota documentacié
adrecada a agents externs (empreses, agents socials) han de complir amb la
normativa referent a la proteccié de dades de caracter personal.

b. L'avaluacio de riscos s’ha de fer d’acord al qué preveu l'article 16 de la Llei 31/1995,
de 8 de novembre, de Prevencié de Riscos Laborals, amb caracter excepcional, a
través d'una autoavaluacié realitzada voluntariament per la mateixa persona
treballadora, mentre estigui vigent el Reial decret llei 8/2020, de 17 de marg, de
mesures urgents extraordinaries per a fer front a l'impacte economic i social del
COVID-19.

c. Consegiientment, es recomana revisar els convenis especifics que les empreses
tinguin amb els seus treballadors, per adaptar-los a les revisions dels protocols de
contingéncia i d’avaluacio de riscos.

1.1 Col-lectius vulnerables

Cal que el personal que pertanyi a grups d’especial vulnerabilitat segons el que ha
establert l'autoritat sanitaria (actualment: persones amb obesitat morbida, diabetis,
malaltia cardiovascular, inclosa la hipertensid, malaltia hepatica cronica, malaltia
pulmonar cronica, malaltia renal cronica, immunodeficiéncia, cancer, embarassades i més
grans de 60 anys) sigui objecte, amb caracter previ a la seva reincorporacio, de les
actuacions previstes a les guies publicades pel Departament de Salut, consistents en una
avaluaci6 individualitzada del risc i, en cas de ser considerat personal especialment
sensible, en 'adaptacié del lloc de treball, aplicacio de determinades mesures de mobilitat
o l'informe proposta d’incapacitat temporal. Dins d’aquests col-lectius es considerara
inclos el personal del programa DIL, d’integracid laboral de persones amb discapacitat
intel-lectual.

1.2 Mesures per a treballadors d’arxius de titularitat o amb participacié majoritaria
de la Generalitat de Catalunya

Els treballadors dels arxius de titularitat 0 amb participacié majoritaria de la Generalitat de
Catalunya han de complir amb les disposicions de la Secretaria General d’Administracio
i Funcié Publica, segons la Instruccio 5/2020, de 24 de maig, sobre mesures de prevencio
i seguretat que s’han d’aplicar al personal al servei de ’Administracié de la Generalitat de
Catalunya amb motiu del coronavirus SARS-CoV-2, en previsio a la futura reincorporacio
presencial al lloc de treball.
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Més informacio:
http://politiquesdigitals.gencat.cat/web/.content/funcio publica/documents/normativa/circ

ulars i instruccions/Instruccio-5 2020 mesures-reincorporacio-progressiva.pdf

1.3 Mesures de proteccio, de caire general, per als treballadors dels arxius

En tot moment, per al desenvolupament de la seva feina als arxius i espais relacionats
amb l'activitat arxivistica:

a.

Els treballadors han d’adoptar les mesures necessaries per evitar la generacio de
riscos de propagacio de la infeccio de la COVID-19, aixi com la propia exposicio a
aquests riscos, i han d’adoptar les mesures de proteccio individual i col-lectiva
fonamentades en la higiene freqlient de mans, la higiene de simptomes respiratoris
(evitar tossir directament a l'aire, tapar-se la boca amb la cara interna de I'avantbrag
en aquests casos i evitar tocar-se la cara, nas i ulls); el manteniment de grups de
convivéencia habitual el més estables possible, minimitzant els contactes socials diaris
per evitar la multiplicaci6 de possibles cadenes de transmissio; la distancia fisica
interpersonal de seguretat; la ventilacié correcta dels espais tancats i la neteja i
desinfeccid de les superficies.

Tant en espais tancats com a l'aire lliure, la distancia fisica interpersonal de seguretat
s’estableix en 1,5 m en general, amb I'equivalent a un espais de seguretat de 2,5 m2
per persona, excepte que siguin vigents per la tipologia valors més restrictius.

Quan la naturalesa de l'activitat no permeti respectar la distancia interpersonal, els
treballadors faran Us d'equips de proteccio adequats al nivell de risc com a mesura de
proteccid.

En la mesura del possible, cal organitzar I'activitat essencial en equips de treball
separats per evitar que una possible afectacio del virus no provoqui l'aillament de tot
el personal per ser considerat contacte.

S'establiran recomanacions perque el trasllat als espais de treball es realitzin amb el
menor risc possible, i els treballadors informaran dels mitjans de transport que faran
servir en cada cas.

Els treballadors de risc hauran d’adequar el seu lloc de treball a la prescripcié que en
faci 'avaluacio de riscos laborals.

Els descansos i 'accés a zones comunes hauran de ser organitzats i coordinats per
mantenir el distanciament fisic en les zones esmentades. S’autoritzaran els periodes
de descans tenint en compte I'ocupacié maxima de I'area de descans, assegurant el
manteniment de la distancia fisica.

Es recomana identificar, en les zones d’accés als treballadors, el nombre maxim
d’ocupants estimats per respectar el distanciament fisic.

En cas que es facin servir uniformes o roba de treball, es rentara i desinfectara
diariament, s’haura de fer de forma mecanica en cicles de rentat d’entre 60 i 90 graus.
També es fara el mateix procediment de neteja i desinfeccio, les peces de roba
utilitzades pels treballadors en contacte amb clients, visitants o usuaris.

Es fara servir un cubell especific per llencar les mascares i els guants utilitzats,
preferentment proveit de tapa i pedal, amb la identificacié de contenidor de residus no
diferenciats. (No reciclable).


http://politiquesdigitals.gencat.cat/web/.content/funcio_publica/documents/normativa/circulars_i_instruccions/Instruccio-5_2020_mesures-reincorporacio-progressiva.pdf
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En cas que algun treballador mostri simptomatologia associada a la malaltia de la
COVID-19, o si sospita que en té el dia que ha d’anar a treballar, n’haura d’'informar
lempresa i quedar-se en guarantena al seu domicili, sense anar presencialment al
lloc de treball.

En cas que el treballador estigui al lloc de treball i s’identifiqui que mostra
simptomatologia associada a la malaltia de la COVID-19, s’assegurara I'us correcte
de mascara quirurgica, la higiene de mans i se n’agilitara la derivacié als serveis
sanitaris amb rapidesa i eficacia per garantir la seva seguretat i la de tothom.

Mentre el treballador no estigui diagnosticat de COVID POSITIU, els altres
treballadors podran continuar fent vida normal, segons el protocol actual, extremant
les precaucions higiéniques.

En cas que es confirmi un cas positiu de malaltia en algun treballador, es dura a terme
estudi pertinent i es fara el seguiment de contactes, d’acord amb les directrius
establertes per les autoritats sanitaries i en coordinaci6 amb el Servei de Prevencié
de Riscos Laborals i els serveis sanitaris.

Pel que fa als treballadors que atenen al public, la distancia amb el visitant durant tot
el procés d’atencié sera, com a minim, d’'un metre si es compta amb elements de
proteccio o d’aproximadament dos metres si no se’n compta.

Totes aquestes instruccions i recomanacions s’han d’aplicar també als treballadors de
les empreses proveidores dels arxius.

Es demanara als proveidors, com ara empreses de transport i logistiques que aportin
mercaderies, els plans de proteccid propis i es regularan, si cal, les normes de
seguretat en actuacions relacionades amb els ambits d’actuacio.

En tot moment, per al desenvolupament de la seva feina, els treballadors disposaran de:

a.

Formaci6 obligatoria sobre la Covid-19 (simptomes, vies de contagi, higiene de mans
i Us adequat de guants, higiene respiratoria, mesures de distanciament fisic, neteja i
desinfeccid i altres mesures preventives).

Se’ls lliurara documentacié (tipus infografia) relacionada amb la Covid-19 amb
recomanacions d’higiene, com la importancia i técnica del rentat de mans, i d’'altra
mena, com les a emprendre davant de possibles  contagis
https://canalsalut.gencat.cat/ca/vida-saludable/habits_dhigiene/rentarse_les _mans/
Punts de rentat de mans amb aigua i sabd, o amb gel hidroalcoholic.

Productes per a la desinfecci6 de les superficies als llocs de treball compartits, com
ara: taquilles, oficines, etc., perqué puguin fer-ne Us a discrecid (esprai, tovalloletes
desinfectants, etc.), sense necessitat d’esperar als intervals.

Mascareta quirurgica, per donar compliment a la RESOLUCIO SLT/1429/2020, de 18
de juny, per la qual s’adopten mesures basiques de protecci6 i organitzatives per
prevenir el risc de transmissié i afavorir la contencié de la infeccié per SARS-CoV-2.
Cal seguir les normes per a la seva correcta col-locacié i enretirada d’acord a
I'establert a la pagina de Salut
(https://www.youtube.com/watch?v=EKGO6SRjJWU&feature=youtu.be )

Per a la gestidé dels residus ordinaris els treballadors hauran d’anar convenientment
protegits.



https://canalsalut.gencat.cat/ca/vida-saludable/habits_dhigiene/rentarse_les_mans/
https://www.youtube.com/watch?v=EKGO6SRjJWU&feature=youtu.be
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1.4 Mesures per a treballadors dels arxius, en régim de teletreball

En la mesura que sigui possible i per facilitar la incorporacio6 als llocs de treball de forma
esglaonada, es mantindra el teletreball. Per poder realitzar-lo amb condicions, es prenen
les segiients mesures:

Pel que fa a les condicions:

oo oo

Disposar d’equips i eines necessaris per al desenvolupament de I'activitat.

Establir la jornada i I'horari de cada persona treballadora.

Concretar les tasques encomanades.

Posar en marxa procediments i metodes de treball, aixi com la manera de reportar els
resultats.

Establir una franja horaria especifica per a la realitzacié de videoconferéncies i atencié
telefonica, tenint en compte el dret a la desconnexié digital, conciliacié i d’intimitat de
les persones treballadores.

Formar les persones treballadores, en cas que sigui necessari.

Pel que fa a la salut i la seguretat:

=

Recordar les condicions minimes que hauria de reunir I'espai de treball.

Preveure els riscos relatius a I'Us intensiu de pantalles de visualitzacié de dades.
Establir mesures per mantenir la seguretat i proteccié dels equips informatics fora de
centre de treball i, conseqientment, dels continguts d’acord amb la llei de proteccié
de dades.

Per als treballadors en regim de teletreball, se’ls recomana la consulta de la Guia
de Gestié Documental per Teletreballar
(https://cultura.gencat.cat/web/.content/dgpc/arxius i gestio documental/00 actualitat/2020

06 09 Guia Gestio Documental teletreball/20200526 guiaGD proposta v.05.pdf)



https://cultura.gencat.cat/web/.content/dgpc/arxius_i_gestio_documental/00_actualitat/2020_06_09_Guia_Gestio_Documental_teletreball/20200526_guiaGD_proposta_v.05.pdf
https://cultura.gencat.cat/web/.content/dgpc/arxius_i_gestio_documental/00_actualitat/2020_06_09_Guia_Gestio_Documental_teletreball/20200526_guiaGD_proposta_v.05.pdf
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V. Mesures d’higiene, desinfeccio i ventilacio, als
arxius

El titular de I'activitat ha d'assegurar que s'adopten les mesures de neteja i desinfeccid
adequades a les caracteristiques i intensitat d'Us dels arxius.

L’edifici de I'arxiu consta d’'unes arees funcionals d’us public i d’'unes altres de
treball d’us privat. Les recomanacions a als arxius per prevenir la transmissio de
la pandémia son les generals de qualsevol edifici que sigui un espai de treball i les
generals de qualsevol edifici amb preséncia de public. Aixd no obstant I'arxiu té
una particularitat remarcable que és la preséncia de documents (textuals, grafics,
etc.), tant en espais de reserva, com en les sales obertes al public. Aquesta
singularitat afecta el disseny i aplicacié de mesures singulars, com és la neteja —
molts documents no poden ser tractats amb productes d’us habitual, el moviment
del public a I'edifici —les sales de consulta generen una mobilitat normalment lliure
de les persones, o les diferéncies d’arees de treball de larxiu, on I'equip té
contacte fisic amb béns i documents -com els espais de reserves, de registre, de
restauracio o de documentacio.

A la vegada, els arxius s6n molt diversos, especialment per la seva mida, pel tipus
de col-leccions que gestionen i per la singularitat arquitectonica que presenten. No
és el mateix dissenyar una circulacié segura en una arxiu que compta amb sales
consecutives, que una altra amb una Unica sala de consulta de gran superficie.
Tampoc és el mateix manipular documentacié a la sala general i accessible al
public, que documents de la secci6 de reserva. Per tant:

a. Els arxius han de posar a disposici6é del treballadors i del public dispensadors de gels
hidroalcohodlics o desinfectants amb activitat virucida autoritzats i registrats pel
Departament de Salut, a I'entrada de I'establiment, local o espai, i hauran d'estar sempre
en condicions d'Us.

b. S'ha de realitzar una neteja, desinfeccié i ventilacié de les sales tancades abans de
lobertura. En el cas I'horari d’obertura no sigui continuat, abans de cadascuna de les
obertures caldra procedir a una nova desinfeccio i ventilacié prévia a I'entrada de public
a la sala en els termes assenyalats en aquest document.

c. Quan acabi la jornada i després de la neteja, desinfeccié i ventilacid, els espais
quedaran tancats per garantir que es mantenen higienitzats fins a I'inici de la jornada
seguent.

d. La neteja i desinfeccio dels lavabos es dura a terme a l'inici i al final de cada jornada,
aixi com després dels intermedis o pauses, amb una atencié especial a la seva ventilacio
d’acord amb les recomanacions de les autoritats sanitaries.

1. Tots els lavabos hauran de disposar de sabd o gel hidroalcoholic amb
dosificador i tovalloles d’un sol Us.
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La capacitat maxima dels lavabos s’anunciara visiblement a I'entrada. L’Us sera
individual, excepte en aquells suposits de persones que puguin necessitar
assisténcia, a les quals es permetra la utilitzaci6 també per la seva
acompanyant. En el cas que els lavabos superin els 4m?, i que comptin amb
més d’'una cabina/urinari, I'ocupaci6 maxima sera 50% del nombre de
cabines/urinaris. Caldra mantenir durant I'is una distancia de dos metres.

Es senyalitzara una linia per a la cua, amb indicacio de la distancia fisica de
seguretat.

e. En les tasques de neteja i desinfeccio dels espais es prestara especial atencio a les
zones d'Us comu i a les superficies de contacte més frequients, d'acord amb les seglients

pautes:

1.

S'utilitzaran desinfectants com dilucions de lleixiu (1.50) acabada de preparar o
qualsevol dels desinfectants amb activitat virucida que es troben al mercat i que
han estat autoritzats i registrats pel Ministeri de Sanitat o pel Departament de
Salut. En I'lis d'aquest producte es respectaran les indicacions de l'etiqueta. Les
mesures de neteja i desinfeccid hauran de contemplar les especificitats dels
espais en qué es desenvolupa l'activitat:

a. Arxius en espais patrimonials protegits: mesures d’higiene i desinfeccio
compatibles amb la preservacio dels béns patrimonials i aprovades per
la Direccié General del Patrimoni Cultural.

b. En el espais que contenen llibres, documents d’arxiu, fotografies, etc. es
recomana no realitzar polvoritzacions generalitzades i evitar-ne
Iaplicacié de desinfectants en les superficies si no és que el tractament
hagi estat supervisat per un técnic especialista.

Els seients i taules es netejaran abans de cada obertura amb solucions
desinfectants adients a les caracteristiques dels materials que les componen.
Després de cada neteja i desinfeccio, els materials emprats i els equips de
protecci6 utilitzats es rebutjaran de forma segura, procedint-se posteriorment al
rentat de mans.

Les mesures de neteja, desinfeccid i ventilacid s'estendran també a zones
privades dels treballadors, com ara vestuaris, taquilles, lavabos, cuines i arees
de descans.

La neteja i desinfeccio es dura a terme en les maximes condicions que ventilacio
que pugui proporcionar I'espai o equipament.

f. Es recomana conscienciar I'equip de treballadors per tal que donin compliment al
protocol de seguretat, higiene, distanciament fisic, control d‘accés i concentracié de
persones, i que faci el seguiment del compliment de les mesures.

g. Aixi mateix, quan hi hagi llocs de treball compartits per més d'un treballador, es
realitzara la neteja, desinfecci6 i ventilacio del lloc després de la finalitzacioé de cada Us,
amb especial atencié al mobiliari i altres elements susceptibles de manipulacio.

1.

En el cas que s'utilitzin uniformes o roba de treball, es procedira al rentat i
desinfeccid diaria dels mateixos, havent de rentar-se de manera mecanica en
cicles de rentat entre 60 i 90 graus centigrads. En aquells casos en qué no s'utilitzi
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uniforme o roba de treball, les peces utilitzades pels treballadors en contacte amb
clients, visitants o usuaris, també hauran de rentar-se en les condicions
assenyalades anteriorment.

2. Quan a l'arxiu hi hagi ascensor o muntacarregues, el seu Us es limitara al minim
imprescindible i s'utilitzaran preferentment les escales. Quan sigui necessari
utilitzar-los, I'ocupacié maxima dels mateixos sera d'una persona, llevat que sigui
possible garantir la separacié de dos metres entre elles, o en aquells casos de
persones que puguin necessitar assisténcia, en aquest cas també es permetra la
utilitzacio per la seva acompanyant.

3. S'ha de disposar de papereres, si pot ser amb tapa i pedal, en els quals poder
dipositar mocadors i qualsevol altre material d'un sol Us. Aquestes papereres han
de ser netejades de forma frequent, i al menys un cop a el dia.

h. La ventilacié s’ha de fer de manera periddica i com a minim tres vegades al dia per
espai de 10 minuts, i sempre abans de cada nova funcid. Més recomanacions relatives a
la renovacio de l'aire en espais tancats: https://canalsalut.gencat.cat/web/.content/ A-
Z/Cl/coronavirus-2019-ncov/material-divulgatiu/ventilacio-sistemes-climatitzacio. pdf

i. Es suggereix complementar les normes de neteja i desinfeccid d’acord a I'establert pel
Departament de Salut https://canalsalut.gencat.cat/ca/salut-a-z/c/coronavirus-2019-
ncov/administracio-local/

2. Aspectes particulars dels fons arxivistics

El patrimoni documental no es veu afectat en si mateix per la preséncia del coronavirus
SARS-CoV-2, perd durant la seva manipulacié si que pot ser una font d’infeccié dins de
la institucio.

2.1 Quarantena de la documentacio

Els documents que hagin estat en contacte directe amb els usuaris (documents
consultats a sala) i els que provingui de I'exterior (documentacio administrativa,
adquisicions o donacions, etc.) se’ls aplicara una quarantena de 48 hores abans
de ser retornats als prestatges o incorporats a la col-leccié.

No es recomanable l'exposici6 a llum UV com a sistema d’esterilitzacio
/desinfeccid, ja que segons estudis de I’Americain Institute for Conservation , fan
falta exposicions de més de 40 minuts a alta poténcia, per tenir efecte desinfectant;
perdo alla on no arriben els raigs la desinfecci6 no es produeix. Aquestes
exposicions llargues poden malmetre els patrimoni documental.

Condicions per a la quarantena de documents potencialment contaminats.

a. Els documents s’han de conservar en una sala especifica. Aquesta sala ha de ser
d’accés controlat per evitar els possibles contagis.
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Si no es disposa d’una sala especifica es pot destinar una part d’un diposit d’arxiu
convenientment aillat, preferentment amb materials plastics i que es puguin netejar
amb facilitat.

Els documents consultats i retornats el mateix dia es deixaran en el mateix prestatge.
Cal indicar per a cada grup de documents, per exemple amb un paper fixat al
prestatge, la referéncia de l'inventari o cataleg que permeti identificar els documents
0 expedients aixi com la data d’inici de quarantena i la data fi.

Es recomana, especialment en arxius on hi ha un gran volum de servei de préstec o
consulta, dur un registre d’entrades i sortides de documents com a una forma de
control dels terminis de quarantena.

Els prestatges utilitzats com espai de quarantena s’han de netejar un cop al dia amb
un drap humit i amb una solucié minima al 70% d’etanol o isopropanol
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V. Mesures exigibles en la relacié amb el public

1.

a.

Mesures en la informacié al public a les sales de consulta

Cartelleria i/o retolacié indicativa de les condicions de capacitat maxima i de les
mesures de proteccio, higiene i desinfeccié que es prenen a l'arxiu.

Missatges informatius al web corporatiu i a les xarxes socials de I'arxiu sobre les
mesures sanitaries que han de seguir els visitants (Us de mascares, rentat de mans,
higiene respiratoria), pautes en accessos i sortides, i el manteniment de la distancia
de seguretat i la capacitat maxima de cada dependéncia, respectant sempre la
legislaci6 vigent.

Advertiment de I'Us obligatori de mascareta quirdrgica, per donar compliment a la
RESOLUCIO SLT/1429/2020, de 18 de juny, per la qual s’adopten mesures
basiques de protecci6 i organitzatives per prevenir el risc de transmissio i afavorir la
contenci6 de la infeccié per SARS-CoV-2. Cal seguir les normes per a la seva
correcta col-locacid i enretirada d’acord a I'establert a la pagina de Salut
(https://www.youtube.com/watch?v=EKGO6SRjJWU&feature=youtu.be )
Senyalitzacié horitzontal dels itineraris que han de seguir-se, etc.

Informacio (tipus infografia) amb recomanacions d’higiene, sobretot, de la
importancia i tecnica del rentat de mans (https://canalsalut.gencat.cat/ca/vida-
saludable/habits_dhigiene/rentarse_les _mans/ ).

Advertiment que no podran accedir persones amb simptomes de COVID-19, o bé les
gue hagin estat en contacte directe amb un malalt. S’apel-la a la propia declaracio
responsable.

Si es duen a terme activitats docents o divulgatives, es lliurara als ponents,
conferenciants, etc., que hi participin, un full amb les mesures preventives basiques
de proteccio personal i col-lectiva.

2. Mesures per a la racionalitzacio dels espais i el seu Us en condicions
de distanciament fisic

Respecte a les sales de lectura i zones comunes dels arxius, s'han de complir els
seguents requisits:

a.

Cal evitar en tot moment I'aglomeracio de persones i vetllar pel manteniment de la
distancia interpersonal de seguretat d’1,5 m, o el seu equivalent en superficie de 2,5
m? per persona.

S'han de promoure les activitats que evitin la proximitat fisica entre els participants,
amb preferéncia les activitats de realitzacié autonoma.

Les dependéncies del l'arxiu que no permetin el manteniment de la distancia
interpersonal de seguretat, o bé que no permetin una adequada ventilacio
(https://canalsalut.gencat.cat/web/.content/ A-Z/C/coronavirus-2019-ncov/material-
divulgatiu/ventilacio-sistemes-climatitzacio.pdf ) hauran de romandre tancades.

Pel que fa a les activitats culturals que s’organitzen als arxius, quan els esdeveniments
impliquen concurréncia de diverses persones en un mateix espai, com ara activitats
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educatives, conferencies, tallers, concerts i, en general, programes publics, es
considerara la capacitat de I'espai i es limitara l'assisténcia al nombre de persones
gue permeti el manteniment de la distancia de seguretat interpersonal d’'1,5 m. o el
seu equivalent en superficie de 2,5 m? per persona. Igualment, s'informara del limit de
participants en la convocatoria de l'activitat. Preferentment, els assistents estaran
asseguts.

2.1 Condicions per als accessos i sortides de I'arxiu

i

S’hi instal-laran dispensadors de gel hidroalcohdlic.

Control d’'us de mascaretes als accessos, que seran obligatories per a I'estada a
arxiu.

La mobilitat interna prioritzara els circuits en sentit Unic per evitar els creuaments.
Caldra senyalitzar-los convenientment i proporcionar-los amplada suficient.

S'ha de disposar de papereres, si pot ser amb tapa i pedal, en els quals poder dipositar
mocadors i qualsevol altre material d'un sol Us. Aquestes papereres han de ser
netejades de forma frequent, un minim d’'un cop a el dia.

Cal clausurar els espais de capacitat reduida, o que la seva circulacié no
garanteixi un distanciament segur o una ventilacié adequada.
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VI. Indicadors de seguiment

Els indicadors de seguiment que es preveuen son els seglents:
e Nombre d’arxius que reobren els seus serveis i data d’obertura.
e Nombre d’usuaris mensuals.
e Nombre de documents mensuals gestionats.
e Nombre de treballadors dels arxius que es reincorporen a l'activitat.
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